[Naam betrokkene]
[Adres + huisnummer]
[Postcode + Plaatsnaam]
[Plaats, datum]
Kenmerk 

: 

Inzake          
: 

Geachte heer/mevrouw,
U heeft onze facturen tot op heden onbetaald gelaten. De vordering heeft betrekking op het volgende: 
Factuurdatum

factuurnummer

bedrag

[Dag-maand-jaar]
[………]


€ 0,00  

Het totaalbedrag van de facturen bedraagt  € 0,00. 
De vordering is verhoogd met rente en kosten. U dient totaal te voldoen:

hoofdsom 
 
 
€ 0,00

incassokosten


€ 0,00
rente 


€ 0,00
Saldo te voldoen 
 
 
€ 0,00 

Hierbij sommeren wij u laatstgenoemd bedrag binnen acht dagen na heden te voldoen op rekening [rekeningnummer] t.n.v. [naam schuldeiser] onder vermelding van het kenmerk: [.........]. 
Indien u aan deze sommatie niet voldoet, zullen wij de vordering uit handen geven aan Caminada & Van Leeuwen gerechtsdeurwaarders & incasso.

Hoogachtend,

[ondertekening]
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